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A beszerzések rendjéril sz6lo szabalyzat

A Fay Andras Mezogazdasagi Szakgimnazium, Szakkozépiskola és Kollégium
beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcesolatos eljarasrendet az allamhaztartasi tSrvény
végrehajtasarol szold 368/2011(X11.31) Kormanyrendelet 13§( 2) bekezdés b) pontja alapian
az alabbiak szerint szabalyozom.

Altalanos rendelkezésck

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Fay Andrds MezOgazdasagi Szakgimnazium,
Szakkdzépiskola és Kollégiumban dolgozoé kozalkalmazottakra és egyéb munkavéllalokra.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori kéltségvetési (6rvényben megallapitott kézbeszerzési
értékhatarokat el nem érd, tovabba a kozbeszerzései eljarasi kivételek alda tartozo
arubeszerzések, épitési beruhdzasok és szolgaltatasok igénybevétele esetén meghatérozza
azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket a Fay Andras Mezogazdasagi Szakképzé Iskola és

Kollégium a koltségvetésének terhére megvalositott beszerzések lefolytatasa soran alkalmazni
kell.

2. A szabalyzat hatdlya

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az Intézmény,
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatdra az eljaras megkezdésekor nem éri el a
Kbt. szerinti értékhatarokat.

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) aru- készletbeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.
4 . A szabalyzat alapjat képezd jogszabilyok, szabalyzatok

a) 2011.&vi CXCV. t5rvény ( tovabbiakban Aht.)

b) b)Kbt.

c) 368/2011 (XI1.31) Korm. rendelet ( tovabbiakban Avr)

d) a szamvitelrd! sz016 2010.évi C. torvény( tovabbiakban Sztv)

H. A beszerzési eljaras

A beszerzés kezdeményezése €s jovahagyasa



1. A beszerzés eldkészitése soran a miikddési, felhalmozasi és egyéb kiadasok
eldiranyzata terhére torténd kételezettségvallalas célszeriségének vizsgalata sziikséges,
amelyhez elengedhetetlen a teljes koriien kitéltott Megrendeld lap { 1 szamua mellékiet)

2. Az igény bejelentése a beszerzés sziikségességének igazolasa a szervezeti egységek
feladata. Az igénylélapot értelemszeriien kell kitdlteni megjeldlve a beszerezni kivant
készletet vagy szolgéliatds, mennyiségét, egységdrat vagy becsiilt értékét. Az
igényl6lapot az 1génylo illetve a szervezeti egység vezetdjének aldirdsat kovetden papir
alapon vagy elektronikus formaban el kell juttatni pénziigyi ellenjegyzésre. (2. szamu
meileéklet).

A pénziigyi ellenjegyz0 egyetértése esetén alairast kovetben az igénybejelentd lap az

1gényldhdz keriil visszajutatasra, aki elinditja, elindittatja a beszerzést.

a2

Beszerzés:

1. A beszerzések, szolgaltatasok ajanlatkérés atjan valosulhatnak meg, az alabbi esetek
kivételével:

- ha a szerzddést miiszaki-technikai, egyéb sajatossagok, milvészeti szempontok, vagy
kizarolagos jogok védelme miatt kizdrélag egy meghatirozott szervezet, személy
képes teljesiteni,

- arubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy
bévitése soran a kordbbi nyertes ajanlattevonek masikkal torténd helyettesitése azzal
a kovetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbol eltérd és nem
illeszkedé dolgokat kellene beszerezni vagy ilyen beszerzés aranytalan miszaki-
technikai nehézséget eredményezne a mitkédtetésben vagy fenntartasban,

- ha a beszerzés becsiilt ériéke nem éri el a bruttd 500.000 Ft-ot,

- ha élet- illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitdsa érdekében
haladéktalan intézkedés megtétele szitkséges a beszerzés megvalodsitasa érdekében.

Az Ajanlatkérd a beszerzés becsiilt értékének bruttd 500.000 Ft alatti értéke esetén is - egyedi
elbiralas alapjan - donthet a szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

2. A beszerzés megkezdése elbtt legalabb harom kiilonbozé ajanlattevotdl koteles ajaniatot
kérni. Az ajanlatkérés torténhet e-mailben vagy postai tton.

Az ajanlattételi felhivas tartalmat gy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok
megfeleld ajanlatot tehessenek és szabélyszerlen, hatandbben benydjtott ajanlatok
osszehasonlithatok legyenek.

Az ajanlattételi felhivasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:

- az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon és fax szamat, e-mail cimét, képviseld
megjeldlését,

~- a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirdst, illetéleg mindségi és
teljesitési kdvetelményeket,



- aszerzddés meghatarozasat (pl: tervezési, szolgaltatasi szerz6dés),

- aszerzddés iddtartamat vagy a teljesités hatdridejét,

- ateljesités helyét,

- az cllenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

- az elbiras alapjat, (legalacsonyabb ajanlat, illetve Osszességében legkedvezébb
ajaniat)

- az ajanlattételi felhivas targyanak etlenérték megielslésére iranyuld felhivast,

~ referenciak kérését,

- aszamlazas modjat,

- az ajanlat érvényességi idejének megjeldlését,

- az ajanlat dijmentességének rogzitését,

- az ajanlat benyljtasanak modjat,

- az ajanlatkérd kapcesolattartojat,

- az ajanlat beny0jtasanak hatéridejét,

- az ajanlat benyljtasanak cimét,

- az ajanlat felbontdsanak helyét és idejét,

- az ajanlattételi eljards eredményhirdetés napjat,

- a szerzOdéskotés hataridejét.

3. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha :

nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hataridé lejarta utan nygjtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevok egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajanlattevd sem, vagy az Gsszességeében legeldnydsebb ajanlattevd sem tett —
az ajaniattevo rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld
ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevok nyujtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzeési eljaras okardl feljegyzést, illetéleg jegyzokdnyvet kell késziteni,
¢és az ajanlatkérési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbol tdmogatott beszerzés esetén a palyézati felhivasba foglalt
feltételek szerint mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes ajanlat nem érkezik.

Az eredményes beszerzési eljaras esetén ajanlatkérd legkésdbb az eredményhirdetés napjén,
vagy napjaig irasban értesit valamennyi ajanlattevdt az eljaras eredményérdl, illetve
eredménytelenségérol.

Az ajanlatkér0 a szerzddések kotésére vonatkozd elbirasok (kotelezettségvallalas,
cllenjegyzés stb.) betartdsaval koti meg a szerzddést.

Teljesitésigazolas

A megkotétt  szerzddések, megrendelések  teljesitésének  szakmai  igazolasa a
kotelezettségvallas rendjérdl szolé  szabdlyzatban foglaltaknak megfelelden  tdrténik.
Amennyiben a szerzOdéshen foglaltak kotelezettségeit a szerz6dd ¢l csak részben, hibdsan
mindségbeli problémakkal teljesitette vagy egyéb modon szerzddé szegést kovetett el, ezt a



teljesités igazolason jelezni illetve jegyzOkonyvezni kell és a teljesités igazolasat meg kell
tagadni.

IIL. Zaré rendelkezések
A szabalyzat 2019.januar 01. napjan Iép hatalyba.

A Fay Andras Mezbgazdasagi Szakgimnazium, Szakkozépiskola és Kollégium igazgatdja
illetve a gazdasagi csoportvezetd gondoskodik, hogy a szabélyzat tartalmat a vezetése alatt
allo szervezeti egység alkalmazottjai megismerjék.

Pécel, 2019. januar 4.

&w{!’i’tw{ﬁ{u (

Csernovszkiné Antal Margit Zsuzsanna

igazgato
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FAY ANDRAS MEZOQAZDASAGI SZAKGIMNAZIUM,
SZAKKOZEPISKOLA ES KOLLEGIUM

2119 Pécel, Maglodi Ut 57.

MEGRENDELS

Megrendeld adatai:

Fay Andras Mezdgazdasagi
Név/Cégnév: Szakgimnazium, Ugyintézg:
Szakkbzépiskola és Kolégium

Szamiazasi cim: 2119 Pécel, Maglédi ut 57.

E-mail: faysuli@vnet.hu
Telefon: 06-28-547-396 Modbil:
Megrendelés szallitdja:
Név/Cégnév: Ugyintéz6:
Szailito cim: E-mail:
Telefon: Fax:
A megrendelt eszkozok, anyagok:
Brutto
Megnevezés Me. Mennyiség egységar Fizetendd
A megrendelt eszk6z5k bruttd éricke: .~ Ft, azaz forint

Sziliitas varhatd datuma:

Pécei, 2019. januar 20.

A fenti anyagokat, eszkizitket megrendelem:

Kételezettségvallalo
A szitkséges pénziigyi fedezet rendelkezésre &ll.

Pénzilgyi ellenjegyzd
A megrendelés elffogadom és visszaigazolom:

Szolgaltatd



FAY ANDRAS MEZOGAZDASAGI SZAKGIMNAZIUM, fktatészam:
SZAKKOZEPISKOLA ES KOLLEGIUM

2119 Pécel, Magladi Ot 57. Katvall szam:
Megrendelo
Megrendeld adatai:
Fay Andras Mezdgazdasagi Szakgimnazium, Ugyintézé:
Szakkdzépiskola és Kollégium
2119 Pécel, Maglodi Gt 57. E-mail: faysuli@vnet.hu
Addszam: 15823546-2-13 v
Mobil:
Telefon: 06-28-547-3596

Szolgaltatd:

Név/Cégnév: Ugyintézd:
Szallito cim: £-mail:
Telefon: Fax:

A megrendelt szolgaltatas:

A megrendelt szolgaltatas értéke: ,~ Ft,azaz fonint

Szolgaltatas teljesitési hatérideje:

Pécel, 2019. januar 25.
A fenti szolgaltatast megrendeiem:

 Kotelezettségudlials
A szitkséges pénzilgyi fedezet rendelkezésre all.

" penziigyi cllenjegyzé
A megrendelt szoigdltatast elvailalom:

Szolgaltatd



Gazdasagi Iroda t6l ki!

FAY ANDRAS MEZOGAZDASAGI SZAKGIMNAZIUM, A kistelezettséovalialisba nyilvantartasba vétel
SZAKKOZEPISKOLA ES KOLLEGIUM OFE eze tségvallalasba nyilvantartasba vétele
Iktatészam:
2119 Pécel, Maglodi ut 57. Datum:
Rogzitd:

Igénybejelentd kotelezettségvallalashoz
100 000 Ft feletti beszerzésekhez

Igénylé neve:

lgénylés targya, f6bb adatai:

Felhasznalas helye:

Beszerzési hely, széllitd, szolgaltato neve:

A kotelezettségvallaldas Osszege (becslés esetén az ellenéricket megkozelité pontossaggal kell
meghatarozni.):

-~ Ft
A kiadas varhato datuma: 2019.
Kelt. Pécel, 2019.
Az igénylo alairdsa Beszerzés szitkségességét

igazolo alairasa
A kotelezettségvallalassal egyetértek:

Kelt. Pécel, 2019,

Csernovszkiné Antal Zsuzsanna
igazgatd

A kotelezettségvallals jogszer( és a szitkséges fedezet rendelkezésre all.

Kelt:

Kataticsné Vezsenyi Erika
gazdasagi vezetd



Gazdasagi Iroda tolti kil

FAY ANDRAS MEZOGAZDASAGI SZAKGIMNAZIUM,

SZAKKOZEPISKOLA ES KOLLEGIUM A kitelezettségvallalisba nyilvintartasba vétele
{ktatoszam:

2119 Pécel, Maglodi Gt 57. .
Détum:
Régzité:

Igénybejelenté kotelezettségviallalashoz
100 000 Ft alatti beszerzésekhez

Igénylo neve:

Igénylés targya, fobb adatai:

Felhasznalas helye:

Beszerzési hely, szallito, szolgaltatd neve:

A kdtelezettségvallalas Osszege (becslés esetén az ellenériéket megkozelité pontossaggal kell
meghatarozni.):

- Ft
A kiadas varhat6 datuma: 2019.
Keit. Pécel, 2019.
Az igényld alairasa Beszerzés szitkségességét

1gazold alairasa
A kotelezettségvallalassal egyetériek:

Kelt. Pécel, 2019.

Csernovszkiné Antal Zsuzsanna

igazgald
A kotelezettségvallalas jogszer(i €s a sziikséges fedezet rendelkezésre all.
Kelt:

Téth Eva

gazdasagi csoportvezetd



